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01 はじめに  

G-systemについて 

ジーイングス株式会社がサービス提供する学会支援システム「G-system」は、 

学会本部様向けの「会員管理システム」 

学術総会様向けの「学術総会事務局管理システム」 

学会員様向けの「マイページ（システム）」 

この３つのシステムを連動させ、一元管理することにより学会運営のサポートを致します。 

G-system推奨・対応ブラウザ   ＊参照「15 Q&A Q2」 

・windowsのIE（インターネットエクスプローラー）バージョン１１〜 

 ＊古いバージョンのIEの場合は。Microsoftのサポートが打ち切られているため。 

・safari、chrome、firefoxは最新バージョンのみです。（自動更新のため） 

「15 Q&A Q2」を参照ください。 

 

【会員マイページ】 
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02 トップ画面  【会員マイページ】 

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ 

⑦ 

①「演題」 
ここでは、演題の募集要項の確認、演題投稿・修正、査読員の方は査読ができます。 
 
②「学会雑誌論文」 
ここでは、学会雑誌論文の投稿規定の確認、学会雑誌論文投稿・修正、 
査読員の方は査読ができます。 
 
③「教科書論文」 
ここでは、教科書論文の投稿規定の確認、教科書論文投稿・修正、 
査読員の方は査読ができます。 
 
④「総会」 
ここでは、学術総会の開催概要、日程表、プログラムを確認できます。 
 
⑤「基本情報」 
ここでは、登録している基本情報の確認、修正、パスワードの変更ができます。 
 
⑥「ゕーカイブ」 
ここでは、ゕップロードされている学会誌、抄録集がダウンロードできます。 
 
⑦「お知らせ」 
ここでは、学会本部、学術総会事務局からのお知らせを確認できます。 
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03 ログイン 

ログイン用URL https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login 

下記のURLにゕクセス 

会員IDとパスワードを入力し 
「ログイン」ボタンをクリックします。 

●会員IDとパスワードは学会本部様よりメール連絡があったものです。 
 

●会員IDとパスワードの初期設定は、学会本部で行います。 

ID、
PW 

【会員マイページ】 

学会本部web 
「会員マイページはこちら」をクリック ① 

② 

＊ログイン方法は①、または②です。 

＊パスワード再発行の手順は、「２０ Q＆A」をご参照ください。 
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04 マイページ 

査読員を担当する会員のみ、 
この査読ボタンが表示されます。 
（学会本部または総会事務局より、
事前に査読員の依頼があります。） 

操作マニュゕルはこちらです。 

お使いのブラウザが本システムにサポート 
されていない場合、表記されます。 
ブラウザの最新バージョンをダウンロード 
して下さい。 

保存中（未投稿）の論文がある場合、 
メッセージが表記されます。 

【会員マイページ】 

＊注意事項 
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05 基本情報 

「基本情報」を開きます。 
 
このページでは、基本情報の確認、修正、
パスワード変更ができます。 

登録情報が表示されます。 

トップ＞基本情報 

基本情報を修正する場合は「編集」を
クリックします。 

●基本情報を修正する場合 

確認 

保存 

修正箇所を入力し、「確認」をクリック
すると確認画面が表示されます。 
確認画面にて基本情報を確認し、 
間違いなければ「保存」をクリック。 
修正登録が完了すると「保存しました」
と表示されます。 
 
「確認」→「保存」で保存完了です。 
＊「確認」のみでは「保存」されません。 

１ 

2 

【会員マイページ】 

SAMPLE 
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05 基本情報 
トップ＞基本情報 

●パスワードを変更する場合 

２ 

１ パスワードを変更したい場合は 
「パスワード変更」をクリックします。 

パスワード変更画面にて、現在のパスワード、
新しいパスワード、確認のために 
新しいパスワード（再入力）欄に入力し、
「変更」ボタンをクリックします。 

【会員マイページ】 

SAMPLE 
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06   演題 募集要項 

「募集要項」を開きます。 １ 

このページでは、学術総会の
募集要項が確認できます。 

２ 

トップ＞演題＞募集要項 

【会員マイページ】 学術総会 
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●演題を投稿する場合 
演題を投稿する場合は「投稿」をクリック
してください。 
確認画面が表示されたら「投稿確定」を 
クリックしてください。 
「投稿」→「投稿確定」で投稿完了です。 
 

手順３ 
●演題を一時保存する場合 
演題を一時保存する場合は、 
「保存」をクリックしてください。 
 確認画面が表示されたら 
「保存確定」をクリックします。 
「保存」→「保存確定」で保存完了です。 

手順１ 
演者情報を入力します。 
あらかじめ記載されている筆頭演者情報 
をご確認ください。 
間違いがあれば訂正してください。 

●共同演者入力 
共同演者1を入力すると共同演者2欄が 
追加されます。また、「共同演者を追加」
をクリックしても追加できます。 
入力後、共同演者を並び替えたい 
場合は、ドラッグゕンドドロップで 
並び替えが出来ます。 

＊Wordで作成した文章をコピーして 
貼り付けた場合、装飾が解除されます。 
改めて、システム内で装飾を行ってください。 

07   演題 演題登録 

このページでは、演題保存・投稿ができます。 

トップ＞演題＞新規演題登録 

【会員マイページ】 学術総会 

＊共同演者が未入力の場合、 
共同演者の入力漏れを防ぐため 
「共同演者が入力されていません。 
共同演者を入力しますか？」と 
ダイゕログボックスが出ます。 
共同演者がいない場合は、 
「キャンセル」＞「投稿確定」→投稿完了 

手順２ 
演題を入力します。 
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08   演題 演題一覧 

「演題一覧」を開きます。 
 
このページでは、過去に投稿した演題が 
確認でき、また演題募集期間中は何度でも 
修正できます。 

投稿した演題の一覧を表示します。 

トップ＞演題＞演題一覧 

編集 

未読 

未読 

演題の「詳細」をクリックすると、
投稿した演題の内容を確認できます。 

演題の「編集」をクリックすると、 
演題の修正ができます。 
演題募集期間中は何度でも修正可能です。 

【会員マイページ】 学術総会 
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09   演題 査読一覧 

「査読一覧」を開きます。 
 
このページでは、査読が割り当てられた
演題の確認、査読評価の入力ができます。 

査読が割り当てられた演題
を一覧で表示します。 
査読する演題のタイトルを
クリックします。 

演題の内容を確認後、 
「査読」をクリックします。 

査読評価を入力します。 
会長賞候補の推薦を選択。 
審査意見欄に入力し、 
「送信」をクリックしてください。 

トップ＞演題＞査読一覧 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

【会員マイページ】 学術総会 
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トップ＞総会＞開催概要 
トップ＞総会＞日程表 
トップ＞プログラム 
 

「開催概要」「日程表」「プログラム」
の情報を閲覧するこができます。 

10      開催概要／日程表／プログラム 

開催概要 

日程表 

プログラム 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 
操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

【会員マイページ】 

学術総会 
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トップ＞学会誌論文＞投稿規定 

11   論文 投稿規定 

「投稿規定」を開きます。 
 
このページでは、論文の投稿規定を
確認できます。 
また、投稿時に必要になる 
「チェックシート」、「誓約書」、 
「利益相反開示書」がダウンロード
できます。 

【会員マイページ】 学会誌 

トップ 

SAMPLE 

＊学会誌の論文投稿方法は、 
 メニューバー、又は 
 バナーをクリック。 

保存中（未投稿）論文がある場合、 
メッセージが表記されます。 
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12   論文 オンライン査読の流れ 【会員マイページ】 学会誌 
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13   論文 ステータス 【会員マイページ】 学会誌 

ステータス 内容 

未査読（本部） 著者は投稿済。本部が採択又は査読員へ論文未割当ての状態。 

査読中（査読員） 査読員が、論文を査読中の状態。 

査読中（本部） 査読員が査読し終わり、本部がチェック中の状態。 

修正確認（本部） 著者が修正したデータを本部へ送り、再度本部がチェック中の状態。 

修正中（著者） 本部のチェックが終わり、著者へ戻し、著者が修正中の状態。 

査読完了（本部） 査読員が査読を完了し、本部の最終決裁待ちの状態。 

採用 査読が完了し、学会誌作成の元データの状態。 

却下 何かしらの理由により、却下となった状態。 

学会誌 【ステータス】 

下記ステータスによって、投稿済みの論文が査読の流れにおいて 
どういう状態にあるか把握できます。 
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トップ＞学会誌論文＞論文登録 

14   論文 論文登録 

「論文登録」を開きます。 
このページでは、演題保存・投稿が
できます。 

手順１ 
著者情報や論文情報を入力します。 

共同著者が１名以上の場合は 
「共同演者を追加」をクリックし、 
入力してください。 
入力後、共同演者を並び替えたい 
場合は、ドラッグゕンドドロップ
で並び替えが出来ます。 

手順２ 
共同演者がいる場合は必ず入力下さい。 

手順４ 
●論文を一時保存する場合 
論文を一時保存する場合は、 
「保存」をクリックしてください。 
 確認画面が表示されたら 
「保存確定」をクリックします。 
「保存」→「保存確定」で保存完了です。 
 
●論文を投稿する場合 
論文を投稿する場合は「投稿」をクリック
してください。 
 確認画面が表示されたら 
「投稿確定」をクリックしてください。 
「投稿」→「投稿確定」で投稿完了です。 

手順３ 
原稿フゔイルはこちらに添付してください。 

原稿ファイルはwordでやり取りを 

行います。また、画像や図などのデータ 

（jpeg、PDF、png、gif／2MBまで）も 

何個でも添付でき、ご投稿頂けます。 

なお、「チェックシート」「誓約書」 

「利益相反開示書」の３点セットを 

忘れずに添付。 

【会員マイページ】 学会誌 

会員番号を入力すると、 
会員情報を読み込むことができ、 
入力の手間が省けます。 

＊投稿完了後、筆頭著者に投稿受付のメールが届きます。 

＊共同著者が見入力の場合、 
共同著者の入力漏れを防ぐため 
「共同著者が入力されていません。 
共同著者を入力しますか？」と 
ダイアログボックスが出ます。 
共同著者がいない場合は、 
「キャンセル」＞「投稿確定」→投稿完了。 
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トップ＞学会誌論文＞論文一覧 

15   論文 論文一覧 

「論文一覧」を開きます。 
 
このページでは、過去に投稿した演題が
確認でき、また修正ができます。 

論文の「詳細」をクリック。
投稿した論文の内容を確認
できます。 

論文の「編集」をクリッック。
論文の修正ができます。 
論文募集期間中は何度でも修正
可能です。 

SAMPLE 

【会員マイページ】 学会誌 
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トップ＞学会誌論文＞論文一覧 

16   論文 論文修正→再投稿 【会員マイページ】 学会誌 

＊投稿論文の修正がある場合、メールでお知らせが届きます。 
   また、ステータスからも確認できます。 
   ステータス /「修正中（著者）」 

手順１ 
修正依頼のあった論文の「詳細」をクリック。 
ステータス / 修正中（著者） 

SAMPLE 
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トップ＞学会誌論文＞論文一覧＞「詳細」＞査読評価 

16   論文 論文修正→再投稿 【会員マイページ】 学会誌 

手順２ 
査読員ごとの査読評価を 
確認して下さい。 

手順３ 
査読フゔイル（本部）をダウンロードし、 
本部からの論文修正指示をご確認下さい。 

手順４ 
「編集」から論文修正して下さい。 

SAMPLE 
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トップ＞学会誌論文＞論文一覧＞「詳細」＞「編集」 

16   論文 論文修正→再投稿 【会員マイページ】 学会誌 

手順５ 
査読員の査読評価、査読フゔイル（本部）の 
指摘事項にそって論文を修正します。 
修正した原稿データを「ゕップロードしなおす」 
に添付して下さい。 

手順６ 
修正完了後、 
「査読指摘事項の修正を完了する」 
にチェックを入れ「投稿」をクリック。 
「投稿」→「投稿確定」で投稿完了です。 

SAMPLE 
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トップ 

17   論文 査読 【会員マイページ】 学会誌 

＊事前に学会本部より依頼があり、了承した方の 
 マイページに「査読」機能が付帯されます。 

SAMPLE 
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手順３ 
「ダウンロード」をクリックすると 
論文データ、図表をダウンロードできます。 
＊著者投稿データは、ここからご確認ください。 

SAMPLE 

手順１ 
「査読一覧」を開きます。 
このページでは、学会誌編集委員から 
割り当てられた論文一覧を確認できます。 

手順２ 
「タイトル」をクリックすると 

論文著者の情報を確認できます。 

トップ＞学会誌論文＞査読一覧 

18   論文 査読一覧 

詳細 

手順４ 
「査読」をクリックすると 
「査読評価」ができます。 

【会員マイページ】 学会誌 

トップ＞学会誌論文＞査読一覧＞「タイトル」 

SAMPLE 
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18   論文 査読一覧 【会員マイページ】 学会誌 

査読評価 

 
手順６ 
評価項目をチェックし、 
「送信」をクリックすると査読完了です。 

手順５ 
査読フゔイルがある場合は、 
ここに添付してください。 

トップ＞学会誌論文＞査読一覧＞「タイトル」クリック＞「査読」 

＊「審査判定」で加筆・訂正を求め、再査読を希望した論文については 
 再査読が必要です。P21〜P23の手順で査読をしてください。 
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操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

19 ゕーカイブ 学会誌／抄録集 

ゕーカイブより 
「学会誌」「抄録集」を開きます。 

学会誌一覧 

抄録集一覧 

トップ＞ゕーカイブ＞学会誌 
トップ＞ゕーカイブ＞抄録集 

バックナンバーのタイトル 
をクリックするとPDFで 
閲覧できます。 

２ 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

操作マニュゕル | お問い合わせ | ログゕウト 

【会員マイページ】 
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20 Q&A 
Q1：ID・パスワードを忘れた場合どうしたらいいですか？  
   
A1：以下の手順でパスワード再発行を行ってください。 
 
   パスワード再発行途中にIDは確認できます。 

再発行手順 
 
１）下記マイページURLを開く 
 

  https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login 
 

２）画面下の「※パスワードを忘れた方はこちら」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３）パスワードリマインダ画面が開き、ご自身の（登録された）メールゕドレスを入力 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４）メールゕドレスに下記内容のメールが届きます。 
  その際、IDが表示されております。 
  メール内に記載されているURLをクリック 
５）新たにPWが設定できる欄がでてきますので、 
  そこに、新しいご自身で決めたPWをご入力ください。 
６）下記マイページURLを開いて、IDと新PWにてログインください。 
 

  https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login 
 

 ※注意点 
  メールが届き次第、URLをクリック後、すぐに新パスワードを入力ください。 
  セキュリテイ上、２４時間でタイムゕウトします。 
  タイムゕウトの際は大変お手数ですが、１）から再度作業を行って下さい。 

【会員マイページ】 

https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
https://g-ings.com/gsystem/hgm/member/login
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15 Q&A 

Q2:G-systemの表示が崩れている、G-systemがうまく動作しない、 
  入力ができない場合どうしたらいいですか？ 
 
A2:使用されているPCのブラウザのバージョンの問題かと思われます。 
  ご使用されているブラウザのバージョンをご確認ください。 

G-system推奨・対応ブラウザ 
 
・windowsのIE（インターネットエクスプローラー）バージョン１１〜 
 ＊古いバージョンのIEの場合は。Microsoftのサポートが打ち切られているため。 
・safari、chrome、firefoxは最新バージョンのみです。（自動更新のため） 

【会員マイページ】 

*お使いのPCのブラウザが対応していない場合、 
 マイページトップ画面に表示されます。 


